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1. Общие положения
1.1. Положение о библиотеке (далее – Положение) является основой для организации деятельности библиотеки МОУ «Пановская  НШДС»  (далее – ОУ).

  1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с Конвенцией ООН о правах ребёнка, Федеральным законом Российской Федерации от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным законом от 25.07.2002 № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», Уставом ОУ.

1.3. Библиотека осуществляет свою деятельность с учетом основных направлений, целей и задач деятельности ОУ. 

1.4. В библиотеке запрещается хранение, издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности», не допускается наличия экстремистских материалов:

призывающих к осуществлению экстремистской деятельности либо обосновывающих или оправдывающих необходимость осуществления такой деятельности, в том числе труды руководителей национал-социалистической рабочей партии Германии, фашистской партии Италии, публикаций, обосновывающих или оправдывающих национальное и (или) расовое превосходство либо оправдывающих практику совершения военных или иных преступлений, направленных на полное или частичное уничтожение какой-либо этнической, социальной, расовой, национальной или религиозной группы; 

официальные материалы запрещенных экстремистских организаций;

материалы, авторами которых являются лица, осужденные в соответствии с межународно-правовыми актами за преступления против мира и человечества и содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 настоящего Федерального закона;

любые иные, в том числе анонимные, материалы, содержащие признаки, предусмотренные частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 114-ФЗ «О противодействии экстремистской деятельности».

1.5. В помещении библиотеки размещается «Федеральный список экстремистских материалов», утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенных к распространению на территории Российской Федерации.

1.6. В библиотеке запрещается хранение, издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих информацию, причиняющую вред здоровью и (или) развитию детей, предусмотренную статьей 5 Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»:

1) побуждающая детей к совершению действий, представляющих угрозу их жизни и (или) здоровью, в том числе к причинению вреда своему здоровью, самоубийству;

2) способная вызвать у детей желание употребить наркотические средства, психотропные и (или) одурманивающие вещества, табачные изделия, алкогольную и спиртосодержащую продукцию, пиво и напитки, изготавливаемые на его основе, принять участие в азартных играх, заниматься проституцией, бродяжничеством или попрошайничеством;

3) обосновывающая или оправдывающая допустимость насилия и (или) жестокости либо побуждающая осуществлять насильственные действия по отношению к людям или животным, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным законом от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;

4) отрицающая семейные ценности, пропагандирующая нетрадиционные сексуальные отношения и формирующая неуважение к родителям и (или) другим членам семьи;

5) оправдывающая противоправное поведение;

6) содержащая нецензурную брань;

7) содержащая информацию порнографического характера;

8) о несовершеннолетнем, пострадавшем в результате противоправных действий (бездействия), включая фамилии, имена, отчества, фото- и видеоизображения такого несовершеннолетнего, его родителей и иных законных представителей, дату рождения такого несовершеннолетнего, аудиозапись его голоса, место его жительства или место временного пребывания, место его учебы или работы, иную информацию, позволяющую прямо или косвенно установить личность такого несовершеннолетнего.

1.7. К информации, распространение которой среди детей определенных возрастных категорий ограничено, относится информация:

1) представляемая в виде изображения или описания жестокости, физического и (или) психического насилия, преступления или иного антиобщественного действия;

2) вызывающая у детей страх, ужас или панику, в том числе представляемая в виде изображения или описания в унижающей человеческое достоинство форме ненасильственной смерти, заболевания, самоубийства, несчастного случая, аварии или катастрофы и (или) их последствий;

3) представляемая в виде изображения или описания половых отношений между мужчиной и женщиной;

4) содержащая бранные слова и выражения, не относящиеся к нецензурной брани.

1.8. Классификация информационной продукции:

1.8.1. К информационной продукции для детей, достигших возраста шести лет, может быть отнесена информационная продукция:

содержащая информацию, не причиняющую вреда здоровью и (или) развитию детей (в том числе информационная продукция, содержащая оправданные ее жанром и (или) сюжетом эпизодические ненатуралистические изображение или описание физического и (или) психического насилия (за исключением сексуального насилия) при условии торжества добра над злом и выражения сострадания к жертве насилия и (или) осуждения насилия);

содержащая оправданные ее жанром и (или) сюжетом:

1) кратковременные и ненатуралистические изображение или описание заболеваний человека (за исключением тяжелых заболеваний) и (или) их последствий в форме, не унижающей человеческого достоинства;

2) ненатуралистические изображение или описание несчастного случая, аварии, катастрофы либо ненасильственной смерти без демонстрации их последствий, которые могут вызывать у детей страх, ужас или панику;

3) не побуждающие к совершению антиобщественных действий и (или) преступлений эпизодические изображение или описание этих действий и (или) преступлений при условии, что не обосновывается и не оправдывается их допустимость и выражается отрицательное, осуждающее отношение к лицам, их совершающим.

1.8.2. К информационной продукции для детей, достигших возраста двенадцати лет

опускаемой к обороту информационной продукции для детей, достигших возраста двенадцати лет, может быть отнесена информационная продукция:

предусмотренная п.1.8.1. настоящего Положения;

содержащая оправданные ее жанром и (или) сюжетом:

1) эпизодические изображение или описание жестокости и (или) насилия (за исключением сексуального насилия) без натуралистического показа процесса лишения жизни или нанесения увечий при условии, что выражается сострадание к жертве и (или) отрицательное, осуждающее отношение к жестокости, насилию (за исключением насилия, применяемого в случаях защиты прав граждан и охраняемых законом интересов общества или государства);

2) изображение или описание, не побуждающие к совершению антиобщественных действий (в том числе к потреблению алкогольной и спиртосодержащей продукции, пива и напитков, изготавливаемых на его основе, участию в азартных играх, занятию бродяжничеством или попрошайничеством), эпизодическое упоминание (без демонстрации) наркотических средств, психотропных и (или) одурманивающих веществ, табачных изделий при условии, что не обосновывается и не оправдывается допустимость антиобщественных действий, выражается отрицательное, осуждающее отношение к ним и содержится указание на опасность потребления указанных продукции, средств, веществ, изделий;

3) не эксплуатирующие интереса к сексу и не носящие возбуждающего или оскорбительного характера эпизодические ненатуралистические изображение или описание половых отношений между мужчиной и женщиной, за исключением изображения или описания действий сексуального характера.

1.8.3. К информационной продукции для детей, достигших возраста шестнадцати лет может быть отнесена информационная продукция:

предусмотренная п.1.8.2. настоящего Положения;

содержащая оправданные ее жанром и (или) сюжетом:

1) изображение или описание несчастного случая, аварии, катастрофы, заболевания, смерти без натуралистического показа их последствий, которые могут вызывать у детей страх, ужас или панику;

2) изображение или описание жестокости и (или) насилия (за исключением сексуального насилия) без натуралистического показа процесса лишения жизни или нанесения увечий при условии, что выражается сострадание к жертве и (или) отрицательное, осуждающее отношение к жестокости, насилию (за исключением насилия, применяемого в случаях защиты прав граждан и охраняемых законом интересов общества или государства);

3) информация о наркотических средствах или о психотропных и (или) об одурманивающих веществах (без их демонстрации), об опасных последствиях их потребления с демонстрацией таких случаев при условии, что выражается отрицательное или осуждающее отношение к потреблению таких средств или веществ и содержится указание на опасность их потребления;

4) отдельные бранные слова и (или) выражения, не относящиеся к нецензурной брани;

5) не эксплуатирующие интереса к сексу и не носящие оскорбительного характера изображение или описание половых отношений между мужчиной и женщиной, за исключением изображения или описания действий сексуального характера.

1.9. В библиотеке запрещается хранение, издание и распространение печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих информацию, которая направлена на пропаганду войны, разжигание национальной, расовой или религиозной ненависти и вражды, а также иной информации, за распространение которой предусмотрена уголовная или административная ответственность.

2. Цели и задачи деятельности библиотеки

2.1. Основными целями деятельности библиотеки являются: 

2.1.1. Обеспечение работникам и учащимся ОУ доступа к информационным ресурсам, представленным на разных носителях: бумажных (книги, журналы, газеты), магнитных (аудио- и видеокассеты), цифровых (CD-, DVD-диски) и др.

2.1.2. Внедрение новых информационных технологий в учебно-воспитательный процесс.

2.2. Деятельность библиотеки направлена на решение следующих задач:

2.2.1. Выявление информационных потребностей работников и учащихся Образовательного учреждения;

2.2.2. Сбор, накопление, обработка и систематизация информации, необходимой для успешного осуществления образовательной и иной деятельности ОУ;

2.2.3. Удовлетворение запросов и информационных потребностей работников и учащихся ОУ;

2.2.4. Оказание помощи педагогам и учащимся ОУ в подготовке к занятиям, внеклассным мероприятиям, реализации образовательных проектов;

2.2.5. Формирование у учащихся навыков и умений самостоятельной работы с различными источниками информации, пользования библиотечно-информационными ресурсами;

2.2.6. Создание школьного банка данных учебной информации;

2.2.7. Подготовка информационных материалов для проведения культурно-просветительской работы с родителями (законными представителями);

2.2.8. Осуществление взаимодействия с библиотеками образовательных учреждений района для обмена информацией и учебной литературой.
3. Основные функции
Для реализации основных задач библиотека:

3.1. Формирует фонд библиотечно-информационных ресурсов ОУ:

комплектует универсальный фонд учебными, художественными, научными, справочными, педагогическими и научно-популярными документами на традиционных и нетрадиционных носителях информации, учитывая «Федеральный список экстремистских материалов», утвержденный федеральным органом исполнительной власти, запрещенных к распространению на территории Российской Федерации;

пополняет фонд информационными ресурсами сети Интернет, базами и банками данных других учреждений и организаций;

осуществляет размещение, организацию и сохранность документов;

с целью профилактики экстремизма и самосохранения учащихся проводит сверку поступившей литературы в библиотеку ОУ с «Федеральным списком экстремистских материалов». 

3.2. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание учащихся;

предоставляет информационные ресурсы на различных носителях регулярно проходящих сверку с «Федеральным списком экстремистских материалов» на основе изучения их интересов и информационных потребностей;

создает условия для реализации самостоятельности в обучении, познавательной, творческой деятельности с опорой на коммуникацию; способствует развитию навыков самообучения (участие в сетевых олимпиадах, телекоммуникационных проектах в системе дистанционного обучения);

оказывает информационную поддержку в решении задач, возникающих в процессе их учебной, самообразовательной и досуговой деятельности;

организует массовые мероприятия, ориентированные на развитие общей и читательской культуры личности, содействует развитию критического мышления;

содействует членам педагогического коллектива и администрации ОУ в организации образовательного процесса и досуга учащихся. 

3.3. Воспитывает работу с книгой в классах;

осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание педагогических работников;

выявляет информационные потребности и удовлетворяет запросы, связанные с обучением, воспитанием и здоровьем детей;

осуществляет текущее информирование (дни информации, обзоры новых поступлений и публикаций);

содействует профессиональной компетенции, повышению квалификации, проведению аттестации;

3.4. Осуществляет дифференцированное библиотечно-информационное обслуживание родителей (законных представителей) учащихся;

удовлетворяет запросы пользователей и информирует о новых поступлениях в библиотеку;

консультирует по вопросам организации семейного чтения, знакомит с информацией по воспитанию детей;

консультирует по вопросам учебных изданий для учащихся.
4. Организация деятельности библиотеки
4.1. Библиотека располагается в помещении библиотеки ОУ, имеет полезную площадь, необходимую для хранения и использования учебной и художественной литературы и приема посетителей.

4.2. Общее руководство библиотекой осуществляет директор ОУ. 

4.3. Руководство библиотекой осуществляет библиотекарь, который несет ответственность в пределах своей компетенции перед обществом и директором ОУ, учащимися, их родителями за организацию и результаты деятельности библиотеки в соответствии с функциональными обязанностями, предусмотренными квалификационными требованиями, трудовым договором и Уставом ОУ.

4.3. Библиотекарь разрабатывает и представляет директору ОУ на утверждение следующие документы:

4.3.1. Положение о библиотеке ОУ;

4.3.2. Инструкцию по охране труда библиотекаря;

4.3.3. Правила пользования библиотекой;

4.3.4. Годовой план работы библиотеки;

4.3.5. График работы библиотеки;

4.3.6. Отчетную документацию.

4.4. Посещать библиотеку могут все учащиеся и работники ОУ.

4.5. График работы библиотеки составляется в соответствии с режимом работы и правилами внутреннего распорядка ОУ. 

4.6. Обслуживание в библиотеке производится в соответствии с правилами техники безопасности, противопожарными и санитарно-гигиеническими требованиями.
5. Права и обязанности библиотекаря
5.1. Права и обязанности библиотекаря определяются законодательством Российской Федерации и Уставом ОУ.

5.2. Библиотекарь имеют право:

5.2.1. Разрабатывать правила пользования библиотекой и другую документацию, регламентирующую ее работу;

5.2.2. Получать от администрации ОУ информацию об организации учебно-воспитательной работы с целью планирования деятельности библиотеки;

5.2.3. Вносить предложения на рассмотрение директора ОУ по совершенствованию работы библиотеки;

5.2.4. Быть представленным к различным формам поощрения, наградам и знакам отличия.

5.3. Библиотекарь обязан:

5.3.1. Выполнять должностные обязанности, определенные трудовым договором и должностными инструкциями;

5.3.2. Обеспечивать пользователям библиотеки возможность работы с информационными ресурсами;

5.3.3. Обеспечивать сохранность носителей информации, их систематизацию, размещение и хранение;

5.3.4. Совершенствовать информационно-библиографическое и библиотечное обслуживание пользователей.

            5.3.5. Проводит сверку поступившей литературы в библиотеку с «Федеральным списком экстремистских материалов». О результатах сверки информирует директора ОУ, составить Акт по результатам проверки и зафиксировать факт сверки в Журнале сверки «Федерального списка экстремистских материалов» 

5.3.6. Ежемесячно в случае размещения новых источников в «Федеральном списке экстремистских материалов», производить их распечатку на бумажном носителе. Проделанную работу фиксировать в «Журнале сверки с «Федеральным списком экстремистских материалов».

5.3.7. Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями пользователей и работой ОУ.

5.3.8. Отчитываться в установленном порядке перед директором ОУ.
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